MODELE DE FICHE DE POSTE

A annexer au contrat de travail

Titre du poste : …………………………………………………………...…………………………………..…. ……………………………………………………………………………………………………………………

Direction / service : ……………………………………………………………………………………………

Lieu de travail : ………………………………………………………………………………………………..

Date de création du poste : ………………………..     Date de mise à jour de la fiche de poste : ……………..

Identification du titulaire : …………………………………………………………………...………………….

Qualification et échelon (voir grille) : ……………………..… …………………………..…………………….

Ancienneté dans le poste : ………………………………………………………………………………………
Responsabilités générales du poste (Missions de base et missions complémentaires)

Degré d’autonomie dans ses missions
Représentation de l’organisme (interne et externe)
Connaissances requises :
Moyens mis à disposition (seuls les moyens importants doivent être mentionnés)

Date et signature du salarié                                                          Date et signature de l’employeur
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